
 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน : การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธ์เงิน
อุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

 

 

 

 

 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า อ าเภอโพนทราย 
จังหวัดร้อยเอ็ด 

 
 

พื้นที่ให้บรกิาร : งานพฒันาชุมชน ส านกัปลัด องคก์ารบริหารส่วนต าบลยางค า 
 
 



 
 
คู่มือส าหรับประชาชน : การลงทะเบียนเพ่ือขอรับสิทธิ์เงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า อ าเภอโพนทราย จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
๑. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กระทรวงการพฒันาสงัคมและความมั่นคงของมนุษย์ ร่วมกับ           
                                             กระทรวงมหาดไทย และกระทรวงสาธารณสุข 
๓. ประเภทของงานบริการ : การบวนงานบริการทีเ่บ็ดเสรจ็ในหน่วยเดียว 
๔. หมวดหมู่ของการบริการ : รับลงทะเบียน 
๕. กฎหมายท่ีให้อ านาจการอนุญาตหรือท่ีเกี่ยวข้อง : 

- ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๒ และ
ที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 
    - ประกาศกรมกิจการเด็กและเยาวชน เรื่องการลงทะเบียนขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด     
ปีงบประมาณ ๒๕๖๒ 
๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
๗. พ้ืนท่ีให้บริการ : งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า 
๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก าหนดระยะเวลา : ในวันเวลาราชการ เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
    ระยะเวลาท่ีก าหนดตามกฎหมาย/ข้อก าหนด ฯลฯ : ๐ นาที 
๙. ข้อมลูสถิติ :  

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน            ๒  ราย 
จ านวนค าขอที่มากทีสุ่ด        ๗  ราย 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด         ๐  ราย 

๑๐. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การลงทะเบียนเพื่อขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดเูด็กแรกเกิด  
                                            องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า อ าเภอโพนทราย จังหวัดร้อยเอ็ด 
๑๑. ช่องทางการให้บริการ : 
      สถานท่ีให้บริการ : งานพฒันาชุมชน ส านักปลัด องค์การบริหารส่วนต าบลยางค า อ าเภอโพนทราย  
                              จังหวัดร้อยเอ็ด ๔๕๒๔๐ เบอร์โทรศัพท์ ๐๔๓-๕๐๑๙๗๓ ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
      ระยะเวลาเปิดให้บริการ : เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  
                                      ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น. 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข ในการยื่นค าขอและพิจารณาอนุญาต/อนุมัติ (ถ้ามี) 

ระเบียบกรมกิจการเด็กและเยาวชน ว่าด้วยการจ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด พ.ศ. ๒๕๖๒ และที่
แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
 
 



 
-๒- 

คุณสมบัติผู้มีสิทธิ์รับเงินอุดหนุน 
    เด็กแรกเกิดท่ีมีสิทธ ิ
๑) เป็นเดก็ที่เกิดต้ังแต่เดือนตลุาคม ๒๕๕๘ - กันยาย ๒๕๖๕ 
๒) มีสัญชาติไทย (บิดาและมารดา หรอืบิดา หรือมารดา เปน็ผู้มสีัญชาติไทย) 
๓) อาศัยอยู่กับผู้ปกครองที่อยู่ในครัวเรือนทีม่ีรายได้น้อย 
๔) ไม่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของหน่วยงานของรัฐ หรือเอกชน 
    ผู้ปกครองท่ีมีสิทธิลงทะเบียน 
๑) มีสัญชาติไทย 
๒) เป็นบุคคลทีร่ับเดก็แรกเกิดไว้ในความอุปการะ 
๓) เด็กแรกเกิดต้องอาศัยรวมอยู่ด้วย 
๔) อยู่ในครัวเรือนที่มรีายได้น้อย คือ สมาชิกครัวเรอืนมรีายได้เฉลี่ยไม่เกิด ๑๐๐,๐๐๐ บาท ต่อคน ต่อป ี

* หมายเหตุ มารดาที่อยู่ระหว่างการตั้งครรภ์ยังไม่ต้องมายืน่ค าร้องขอลงทะเบียนขอรับสิทธิเงินอุดหนุน 
                เพื่อการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 

เง่ือนไขในการรับเงินอุดหนุน 
     ๑. เด็กแรกเกิดต้ังแตเ่ดือนตุลาคม ๒๕๕๘ - กันยายน ๒๕๖๕ และมาลงทะเบียนได้รบัเงินรายละ ๖๐๐ บาทต่อเดือน  
         ตั้งแต่เดือนที่ลงทะเบียนจนเด็กอายุครบ ๖ ปี   
     ๒. ผู้ได้สิทธ์ิจะได้รับเงินอุดหนุนเพือ่การเลี้ยงดูเดก็แรกเกิดโดยวิธีโอนเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารตามที่แจง้ความ    
         ประสงค์ไว้ 

การสิ้นสุดสิทธิ์รับเงินอุดหนุนเพ่ือการเลี้ยงดูเด็กแรกเกิด 
     ๑) เด็กแรกเกิดอายุครบ ๖ ปีบริบรูณ์ 
     ๒) เด็กแรกเกิดถึงแก่ความตาย 
     ๓) ยื่นค าขอสละสิทธ์ิเป็นลายลักษณ์อักษร 
     ๔) ขาดคุณสมบัติตามระเบียบนี้  

วัน เวลา และสถานท่ีรับลงทะเบียน 
ผู้มีสิทธ์ิสามารถรับและยื่นแบบค าขอลงทะเบียน(ดร.๐๑) และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.๒) ได้ ณ ที่

ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ในท้องที่ที่เด็กแรกเกิดได้พักอาศัยอยู่จริง ตั้งแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๖๔ - ๓๐ 
กันยายน ๒๕๖๕ ในวันและเวลาราชการ 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

-๓- 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

๑ การรบัลงทะเบียน
และตรวจสอบ
เอกสาร 

๑. ผู้ขอรับสิทธ์ิกรอกข้อมูลในแบบค า
ขอลงทะเบียนพร้อมแนบเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้องและยื่นความ
ประสงค์ต่อเจ้าหน้าที่รบัลงทะเบียน 

๒๐ นาที งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ยางค า 

 

  ๒. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐานของผู้มสีิทธ์ิ 
แต่ละราย 

๕ นาที   

๒ ๒.๑ การประกาศ
รายช่ือผู้ขอรับสิทธ์ิ
เงินอุดหนุนเพื่อการ
เลี้ยงดเูด็กแรกเกิด 

๑. เจ้าหน้าที่จัดท าประกาศรายช่ือผู้
ขอรับสิทธ์ิเงินอุดหนุนทั้งหมดทุกราย 

๑๐ นาที งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ยางค า 

 

  ๒. เสนอเรื่องผ่านผู้บงัคับบัญชาลง
ความเห็นและผูบ้รหิารทอ้งถ่ินอนุมัตลิง
นามในประกาศ 

๑ - ๒ วัน   

  ๓. ติดประกาศไว้ ณ ที่ท าการองค์การ
บรหิารส่วนต าบลยางค า 

ไม่น้อยกว่า 
๑๕ วัน 

  

 ๒.๒ กรณีมผีู้ยื่นค า
ร้องคัดค้านสทิธ์ิของ
ผู้ลงทะเบียน 

๑. เจ้าหน้าที่รบัยื่นเรื่องคัดค้านสทิธ์ิและ
จัดท าค าสัง่ระงับสิทธ์ิ 

๑๐ นาที งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ยางค า 

 

  ๒. เสนอเรื่องผ่านผู้บงัคับบัญชาลง
ความเห็นและผูบ้รหิารทอ้งถ่ินพจิารณา
อนุมัติลงนามในค าสั่ง 

๑ - ๒ วัน   

  ๓. กรณีไม่ผ่านการพจิารณาเจ้าหน้าที่
แจ้งผลใหผู้้ขอรับสิทธ์ิทราบ 

๑ - ๒ วัน   

  ๔. กรณีผ่านการพจิารณาเจ้าหน้าที่
จัดท าค าสัง่ยกเลิกการคัดค้านสิทธ์ิ 

๑ - ๒ วัน   

 
 
 
 
 
 
 



 
-๔- 

 

ท่ี ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหต ุ

๓ กรณีไม่มผีู้ยื่นค าร้อง
คัดค้านสิทธ์ิของผู้
ลงทะเบียนหลังติด
ประกาศครบ ๑๕ วัน
แล้ว 

จัดส่งเอกสารประกอบการ
ลงทะเบียนพร้อมส าเนา
ประกาศรายช่ือผู้ขอรับสิทธ์ิ
เงินอุดหนุนเพื่อการเลี้ยงดูเด็ก
แรกเกิดไม่ยงัพมจ.ร้อยเอ็ด 
เพื่อจะได้บันทึกข้อมูลต่อไป 

๑ - ๒ วัน งานพัฒนาชุมชน 
อบต.ยางค า 

 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
๑๔.๑) เอกสารประกอบการลงทะเบียน ประกอบด้วย 

๑. แบบค าร้องขอลงทะเบียน (ดร.01)      จ านวน  ๑  ชุด 
๒. แบบรบัรองสถานะของครัวเรือน (ดร.02)     จ านวน  ๑  ชุด 
๓. บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ปกครอง      จ านวน  ๑  ฉบับ 
๔. สูติบัตรเด็กแรกเกิด        จ านวน  ๑  ฉบับ 
๕. สมุดบญัชีเงินฝากของผู้ปกครอง       จ านวน  ๑  ฉบับ 
    (ธ.กรุงไทย/ธ.ออมสิน/ธกส.) อย่างใดอย่างหนึง่เท่านั้น       
๖. สมุดบันทึกสุขภาพแม่และเดก็ เฉพาะหน้าที่ ๑ ที่มีช่ือของหญงิตั้งครรภ์   จ านวน  ๑  ฉบับ 
๗. กรณีที่ผู้ยื่นค าร้องขอลงทะเบียนและสมาชิกในครัวเรือนของผู้ยื่นค ารอ้งขอลงทะเบียน  
    เป็นเจ้าหน้าที่ของรัฐ พนักงานรัฐวิสาหกจิ หรือพนักงานบริษัท ต้องมีเอกสาร  
    ใบรับรองเงินเดือน หรือหนังสือรับรองรายได้ของทุกคนที่มีรายได้ประจ า 
    (สลิปเงินเดือน หรือเอกสารหลักฐานที่นายจ้างลงนาม) 
๘. ส าเนาบัตรเจ้าหน้าที่ของรฐั 
     ผู้รบัรองคนที่ ๑ (อสม.)       จ านวน  ๑  ฉบับ 
     ผู้รบัรองคนที่ ๒ (ก านัน/สารวัตรก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน)  จ านวน  ๑  ฉบับ 

๑๔.๒) เอกสารอ่ืนๆ ส าหรับยื่นเพ่ิมเติม : ไม่พบเอกสารอืน่ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
๑๕. ค่าธรรมเนียม : ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 
๑๖. ช่องทางการร้องเรียน 
      ๑. ที่ท าการองค์การบรหิารส่วนต าบลยางค า อ าเภอโพนทราย จังหวัดร้อยเอ็ด 
      ๒. ทางอินเตอร์เน็ตเว็บไซด์ www.Yangkam.go.th 
      ๓. ทางโทรศัพท์ ๐๔๓-๕๐๑๙๗๓ 
      ๔. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
๑๗. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
       - แบบค าขอลงทะเบียน(ดร.๐๑) และแบบรับรองสถานะของครัวเรือน(ดร.๐๒) 


